         Постановка на учет и комплектование в детские сады Высокогорского муниципального района происходит на основании Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденного постановлением исполнительного комитета Высокогорского муниципального района №304 от 19.03.2020 г.  

              Постановка на учёт.
1. Заполнение родителями (законными представителями) заявления для постановки на учет по устройству в образовательное Учреждение осуществляется:
· через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatar.ru/);
· через Единый портал государственных услуг (https://beta.gosuslugi.ru/);
·  при обращении на электронный адрес Муниципального казенного учреждения «Отдел образования исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики Татарстан»: rzimkgora@mail.ru  Необходимо направить в сканированном виде заявление и пакет документов: свидетельство о рождении, паспорт одного родителя (1 страница и прописка), при наличии льготное  удостоверение. 
При заполнении заявления родители (законные представители) дают согласие на обработку персональных данных (приложение №2 к Административному регламенту).

При подаче заявления для постановки на учёт Системой осуществляется проверка корректности введенных данных свидетельства о рождении. В случае, если данные некорректны, либо отсутствуют, заявлению в Системе присваивается статус «Подтверждение документов». В данном случае Заявителю необходимо направить на электронный адрес отдела образования в сканированном варианте заявление и пакет документов. После подтверждения документов Заявителем, Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с  даты подачи заявления.
Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зарегистрировано».
        3.4.4.  Если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное преимущественное зачисление в Учреждение, его заявлению присваивается статус «Подтверждение документов» или «Подтверждение льгот». Заявителю необходимо направить на электронный адрес отдела образования сканированный вариант документа, подтверждающего льготу, свидетельство о рождении, паспорт родителя.
По истечении установленного срока действия льготы, Заявителю необходимо подтвердить право внеочередного или первоочередного зачисления в Учреждение.
При льготе «Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства (братья-сестры)» родителям, имеющим данное право, необходимо направить на электронный адрес отдела образования перечень документов для получения услуги: свидетельство о рождении обоих детей, договор родителей с дошкольной образовательной организацией,  справка (выписка из домовой книги о составе семьи и прописке). 
        Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный идентификационный номер. Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан https://uslugi.tatar.ru по данным свидетельства о рождении ребенка (серия и номер) или по индивидуальному идентификационному номеру заявления, через Единый портал государственных услуг https://beta.gosuslugi.ru/
При постановке на учет Заявитель вправе указать в заявлении для зачисления ребенка одно Учреждение.
После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера допускается смена желаемого Учреждения по заявлению Заявителя. Заявитель подает заявление на смену желаемого Учреждения на электронный адрес отдела образования по месту расположения желаемого Учреждения. Дата постановки на учет при этом сохраняется.
Также Заявитель может изменить желаемое Учреждение в заявлении через Единый портал государственных услуг https://beta.gosuslugi.ru/ или направить на электронный адрес отдела образования. 
      За 30 календарных дней до начала комплектования Учреждения 
представляют на утверждение в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования исполнительного комитета Высокогорского муниципального района Республики Татарстан» сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году (плановые группы).
                    Комплектование образовательных Учреждений на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утверждённым количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 1 июня по 31 августа текущего года.    
                    Комплектование Учреждений осуществляется в следующем порядке:     
- для граждан, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания на территории Высокогорского муниципального района Республики Татарстан, - с 1 июня по 31 июля текущего года;
- для граждан, не зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания на территории Высокогорского муниципального района Республики Татарстан, - с 1 по 31 августа текущего года.
При наличии свободных мест прием в образовательное Учреждение осуществляется в течение всего календарного года. 
